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ACTA No. 0
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Formacion Complementaria

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:

Bogota D.C., abril 1 de 2026 01/04/2026 2:00 pm 01/04/2026 3:00 pm

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

Google meet Centro de Gestiéon de Mercados, Logistica y
Tecnologias de la Informacién.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Concertacién del curso de formacion complementaria para los meses de septiembre,
para poder capacitar a 45 personas en la oficina de Zona Franca o de manera
asincroénica, cada grupo tendra clases de 4 horas diarias de acuerdo al cronograma
entregado por la empresa.

Empres  Cédigo de PROGRAMA DE FORMACION Fecha inicio Fecha final

a g Programapy
A 84920094|Distribucién de mercancias en la Ultima milla 32(13 de abril de 2026 6 de mayo de 2026 [Lunes a viernes
|zona FrRA 13710128[Recibo, disposicién, manejo y despacho de productos 50[13 de abril de 2026 |6 de mayo de 2026 |Lunes a viernes | 14:00 17:00] 48]

2. La capacitacion se llevara a cabo en las instalaciones de Zona Franca o por Google

meet.
OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Concretar el desarrollo de la formacién complementaria en el

area logistica

DESARROLLO DE LA REUNION
Se llevo a cabo la concertacién de 2 curso de formacidon complementaria para ZONA
FRANCA, en las siguientes tematicas:
- Distribucién de mercancias en la dltima milla
- Recibo, disposicién, manejo y despacho de productos
Este curso se impartird en el mes de septiembre y la empresa se compromete a
entregar la documentacion relacionada a la concertacidn.
Es importante tener en cuenta que se deben cumplir los siguientes requisitos:
- Cupo minimo de 45 personas por curso, debidamente registradas en el aplicativo
Sofia Plus
- Contar con el listado de las personas participantes, en el formato previsto para la
gestion de la inscripcidn
- Enviar la copia legible de los documentos de identidad en pdf.
Esta informacion se debe garantizar 5 dias antes del inicio de la formacion
CONCLUSIONES

La formacién queda concertada de la siguiente manera:
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISI()N FECHA RESPONSABLE FIRMA
Elaboracidn del acta- | 01/04/2026 | John Fernando Mesa
Informe Alarcon - SENA

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA
/ M/\
Luis Manuel Herrera — UNIFRANCA Supervisor Convenio
ZFB
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